ОТДЕЛ   ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СЕЛЬЦО БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________________________________________
ПРИКАЗ
«01» февраля 2016 г. г.                                                                             №   20                                          

Об утверждении Положения  об учете детей, 

подлежащих  обязательному обучению в образовательных 

учреждениях, реализующих образовательные 

программы дошкольного, начального общего, основного общего 

и среднего общего образования 
на территории г. Сельцо
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» и в целях осуществления  ежегодного персонального учета детей, подлежащих  обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного,  начального общего, основного общего и среднего общего образования

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить Положение об  учете детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (приложение 1).
2.  Признать утратившим силу приказ отдела образования от 28.08.2013 г. № 128/1 «Об утверждении Положения об учете детей, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории г.Сельцо».
3. Руководителям образовательных учреждений:

3.1. Организовать учет детей, подлежащих  обучению в образовательных учреждениях,  согласно утвержденному Положению.

            3.2. Ежегодно, в порядке, установленном Положением, представлять информацию о детях, подлежащих  обучению, в отдел образования.

4.  Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на специалиста отдела образования Великую Л.В..
Начальник отдела  образования                                           В.П.Соничева
Приложение №1 к приказу
отдела образования администрации г. Сельцо

от 021.02.2016 г. № 20

ПОЛОЖЕНИЕ 
об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории города Сельцо

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано с целью исключения нарушения прав детей  и их родителей (законных представителей) на получение обязательного общего образования. 1.2. Настоящее Положение об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории города Сельцо (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом Российской Федерации  от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с изменениями и дополнениями) и в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – учет детей), а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, расположенных на территории г.   Сельцо, участвующих в проведении учета детей.

1.3. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории г. Сельцо, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного общего образования.

1.3. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, но неполучающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.

1.4. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями).
2. Организация работы по учету детей
2.1. Организацию работы по учету детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - учет детей), осуществляет отдел образования администрации г. Сельцо (далее –Отдел образования).

2.2.  В учете детей принимают  участие:

- муниципальные образовательные учреждения, реализующие программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – общеобразовательные учреждения);

- муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – дошкольные образовательные учреждения);

- органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних: Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав г. Сельцо (по согласованию), 

- Администрация г. Сельцо (по согласованию). 

2.3. Сведения о детях представляются в отдел образования руководителями образовательных учреждений в электронном виде и на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя и печатью.
2.4. Источниками формирования единой базы данных служат:

2.4.1. Данные общеобразовательных учреждений о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет:

- обучающихся в данном общеобразовательном учреждении, вне зависимости от места их проживания (пребывания);

- обучающихся в других общеобразовательных учреждениях;

- неполучающих образование по состоянию здоровья;

- не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона РФ «Об образовании»;

- непосещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия.

2.4.2. Данные дошкольных образовательных учреждений:

- о детях в возрасте от рождения до 7 лет (и старше), посещающих дошкольные образовательные учреждения,

- о детях, достигших возраста 6 лет 6 месяцев (и старше), завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году;
- о детях дошкольного возраста от рождения до 7 лет, не вошедшие в списочный состав учреждения по состоянию на 01.09. текущего года.

2.4.3.  Сведения о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории г. Сельцо, полученные в результате отработки инспектором отделения полиции по делам несовершеннолетних (по согласованию).

2.4.4. Информация администрации г. Сельцо о детях школьного возраста, проживающих на территории, в том числе о несовершеннолетних, не имеющих общего образования и необучающихся в нарушение закона РФ «Об образовании» (по согласованию). 
2.4.5. Сведения о детях, школьного возраста, проживающих в неблагополучных семьях, не обеспечивающих получение детьми обязательного общего образования, предоставленные инспектором отделения полиции по делам несовершеннолетних  и Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (по согласованию). 
2.4.6. Сведения о детях-беженцах и вынужденных переселенцах, не обучающихся в образовательных учреждениях, предоставленные инспектором отделения полиции по делам несовершеннолетних  и Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (по согласованию).
2.5. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Положения, оформляются списками детей. Указанные сведения предоставляются руководителями учреждений, перечисленных в пункте 2.3 настоящего Положения, в отдел образования.

 3. Организация Учета детей отделом  образования администрации 
г. Сельцо

3.1. Отдел образования администрации г. Сельцо: 
3.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по учету детей. 
3.1.2. Принимает от учреждений сведения о детях, формирует Единую информационную базу данных по учету детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории г. Сельцо (далее - Единая база данных), использует сведения для уточнения планов приема в образовательные учреждения и развития сети образовательных учреждений. 
3.1.3. Ежегодно в период до 10 сентября текущего года Отдел образования осуществляет сверку Единой базы данных с данными фактического списочного учета учащихся ОУ согласно таблицам в приложении.                                       
3.1.4. Информация по Учету детей предоставляется по каждому общеобразовательному учреждению отдельно. По необучающимся детям информация предоставляется отдельно. 
3.1.5. Принимает меры к устройству в общеобразовательные учреждения г. Сельцо детей, не получающих общего образования. 
3.1.6. контролирует устройство в образовательные учреждения на обучение детей, нуждающихся в получении дошкольного образования.
3.1.7. Контролирует деятельность подведомственных ОУ по ведению документации по учету и движению обучающихся и по сохранению контингента;  полноту и достоверность данных, содержащихся в алфавитной книге обучающихся. 
3.1.8. Совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из общеобразовательного учреждения, не позднее чем в месячный срок принимает меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним основного общего образования.
3.1.9. Взаимодействует с учреждениями: Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав г. Сельцо, инспектором отделения полиции по делам несовершеннолетних, Администрацией г. Сельцо.
3.1.10. Осуществляет хранение списков детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях,  реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования.
               4. Организация Учета детей образовательными учреждениями 

4.1. Образовательные учреждения: 
4.1.1. Организуют и осуществляют Учет детей по месту их проживания (пребывания) ежегодно по состоянию на 1 сентября и на 1 июня. 
4.1.2. Предоставляют в Отдел образования до 10 сентября, 1 июня  информацию об учете детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (согласно таблице № 1); 
4.1.3. Отдельно ведут учет обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательном учреждении, и предоставляют о них в Отдел образования информацию по состоянию на 1 июня  и 1 сентября (согласно таблице № 2). 
4.1.4. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, общеобразовательные учреждения: 
- незамедлительно принимают меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних; 
- информируют Отдел образования в письменном виде о выявленных детях и принятых мерах по организации обучения для указанных детей, в течение трех рабочих дней с момента выявления; 
- информируют в письменном виде  Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав г. Сельцо для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством, в течение трех рабочих дней с момента выявления. 
4.1.5. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации. 
4.1.6. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по Учету детей (согласно таблице № 3). 
4.1.7.Предоставляют в отдел образования информацию о детях в возрасте 6 лет и 6 месяцев ( и старше), подлежащих приему в 1-й класс (согласно таблице № 4,5)
-в срок до 15 февраля текущего года;

- в срок до 30 июня текущего года.

4.1.8.О количестве детей, проживающих на закрепленной территории, не посещающих дошкольные образовательные учреждения (согласно таблице № 6).
4.1.9. Предоставляют в отдел образования информации о детях-инвалидах, детях с ограниченными возможностями здоровья, подлежащих обучению, до 10 сентября текущего года.

4.1.10. Незамедлительно информирует отдел образования об отчислении обучающегося из образовательного учреждения (согласно таблице № 7)  . Совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из общеобразовательного учреждения, и отделом образования не позднее чем в месячный срок принимает меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним основного общего образования
4.1.7. За несвоевременное предоставление информации об учете детей руководитель учреждения несет дисциплинарную ответственность. 
4.1.8.Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями действующего законодательства.
 5. Взаимодействие Отдела образования с инспектором отделения полиции по делам несовершеннолетних  и Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав г. Сельцо (по согласованию)   по выявлению и учету детей.  

5.1. Инспектором отделения полиции по делам несовершеннолетних  и Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав (по согласованию) в рамках своей компетенции: 
5.1.1. Организуют работу по выявлению детей от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих обязательному обучению в ОУ, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, но не получающих общего образования, и информируют Отдел  образования в течение трех рабочих дней с момента выявления детей. 
5.1.2. Совместно с Отделом образования принимают меры воздействия к родителям (законным представителям), не исполняющим обязанностей по воспитанию и обучению учащихся, и несовершеннолетним, уклоняющимся от обучения. 

                                                             Таблица № 1 

                                                              Список 
             обучающихся муниципального образовательного учреждения 
_____________________________________________________________________________ 
                  (указать наименование образовательного учреждения, направляющего сведения)

	№п/п
	Фамилия, имя,   отчество ребенка
	Класс/группа
	Дата рождения
	Дата прибытия
	Адрес места жительства
	Особые отметки (не приступил к занятиям (причина) иное)

	
	
	
	
	
	Регистрация по месту  жительства (постоянно, временно, на какой срок), гражданство
	Адрес фактического проживания
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 
образовательного учреждения _______________     ________________________ 
                                                          (подпись)                              (Ф.И.О.) 

М.П.                                           Дата: 
                                 _____________________________ 

Таблица № 2
Сведения 
о детях, не посещающих или систематически пропускающих 
по неуважительным причинам занятия, 
по состоянию на "___" __________ 20__ г. 
________________________________________________________________________ 
(указать наименование образовательного учреждения, направляющего сведения)

	№ п/п
	Категория несовершеннолетних
	Фамилия имя,   отчество ребенка
	Класс
	Дата рождения
	Количество пропусков
	Адрес места жительства
	Ф.И. О. родителей
	Принятые меры

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 
образовательного учреждения _______________ ________________________ 
                                                                            (подпись)                      (Ф.И.О.) 

М.П.                         Дата: 
                                 _____________________________ 

Таблица № 3
                                                                                                                              

                                                         Сведения 
                       о детях, не получающих общего образования по данным 
                       ___________________________________________________________ 
                        (указать наименование органа, учреждения, направляющего сведения)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Адрес места жительства (пребывания: постоянно, временно)
	Где обучался
	Источник и дата поступления информации о ребенке
	Информация о родителях (законных представителях) ребенка 
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации _____________         _______________________ 
                                                     (подпись)                        (Ф.И.О.) 

М.П.                                                      Дата: 
                                                              _____________________________ 


Таблица № 4
 Сведения 
о детях в возрасте 6 лет и 6 месяцев (и старше), завершающих получение дошкольного образования 
в 20__ году и подлежащих приему в 1 класс 
_________________________________________________________________________ (указать наименование ДОУ, направляющего сведения)

	№п/п
	Фамилия имя,   отчество ребенка
	Дата рождения
	Адрес места жительства (пребывания: постоянно, временно)
	Отметка о завершении получения воспитанником дошкольного образования в текущем году 
	Предполагаемое общеобразовательное учреждение для поступления в 1 класс

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Руководитель 
образовательного учреждения _______________     ________________________ 
                                                            (подпись)                                  (Ф.И.О.) 

М.П.                                           Дата: 
                                                    _____________________________ 




Таблица № 5

                                                      Сведения 
                             о детях (от 6 лет 6 месяцев), получивших 
                   дошкольное образование и не приступивших к обучению в ОУ 
  ___________________________________________________________________________ 
                        (указать наименование ДОУ, направляющего сведения)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка 
	Дата рождения
	Адрес места жительства (пребывания: постоянно, временно)
	Причина

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Руководитель 
образовательного учреждения _______________ ________________________ 
                                                            (подпись)                                  (Ф.И.О.) 

М.П.                                                      Дата: 
                                                               _____________________________ 


Таблица № 6

О количестве детей, проживающих на закрепленной территории, не посещающих дошкольные образовательные учреждения
_______________________________________________________________________ 
                        (указать наименование ДОУ, направляющего сведения)

	Возраст детей, проживающих на территории, закрепленной за муниципальным дошкольным образовательным учреждением
	Количество детей, проживающих на закрепленной территории, не посещающих образовательные учреждения (семейное образование)

	
	

	1
	2

	от 0 до 1,5 лет
	

	от 1,5 лет до 3лет
	

	от 3 лет до 8 лет
	



Руководитель образовательного учреждения _______________     ________________________ 
                                                            (подпись)                                  (Ф.И.О.) 

М.П.                                           Дата: 
                                                    _____________________________ 


Таблица № 7

СВЕДЕНИЯ о детях, отчисленных или исключенных из 
_________________________________________________________________________ 
                        (указать наименование органа, учреждения, направляющего сведения)

в период с 01.09.20___г. по 01.09.20____г.
	№ п/п
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата

рождения


	Номер

свидетельства о рождении (паспорта)
	Класс
	Дата отчисления
	Адрес нового места жительства*
	Название образовательного учреждения*/дата зачисления
	Примечание (отчислен по инициативе семьи – 1; исключён- 2)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 
образовательного учреждения _______________     ________________________ 
                                                            (подпись)                                  (Ф.И.О.) 

М.П.                                           Дата: 
                                                    _____________________________ 



